s’f CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

LX! LEGISLATURA
H. CONGRESO

DEL ESTADO DE CAMPECHE

SERIE

SUBSERIE

SDO1

Acceso a la Informacién Publica

Comunicados de COTAIPEC.

Informacién para el portal de Transparencia.

Acuerdos en Materia de Transparencia.

Listado de los sistemas de datos personales.

Evaluacién a la Unidad de Acceso.

Solicitudes de Informacion

SD02

No aplica por el momento.

SDO03

No aplica por el momento.

SD04

No aplica por el momento.

SD05

Asuntos Juridicos

Acciones de Inconstitucionalidad.

Amparos.

Contratos.

Controversias Constitucionales.

Convenios.

Declaraciones de Procedencia.

Quejas y Denuncias.

Juicios de Revision Constitucional.

Juicios Politicos.

SD06

Comunicaciéon Social

Archivo de Videograbaciones y Audio.

Archivo Fotografico.

Boletines.

SDO7

Estudios e Investigaciones

Foros de Consulta.

Informacién Técnica.

Mesas de Trabajo.

SD08

Eventos

Conmemoraciones

Discursos y Ponencias.

Congresos y Convenciones.

SD9

Gestion Social

Control de Gestion

Resumen de peticiones y resoluciones.

Solicitudes de gestion por sectores.

Visitas Guiadas.

SD10

No aplica por el momento.

SD11

Legislacion

Iniciativas y Propuestas.

DictAmenes.

Acuerdos

Decretos.

Leyes

Reglamentos.

Tramite de Fé de Erratas.

Actividades Legislativas.

Transicién de Legislatura.
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SD12

Manuales y Guias

Guia de Tramite.

Manual de Estructuras.

Manual de Organizacién.

Manual de Procedimientos.

Circulares y Normativas.

SD13

Publicaciones

Diarios Oficiales de la Federacion.

Periddicos Oficiales.

Bibliografia del Poder Legislativo.

SD14

Recursos Financieros

Registro y Control de Pélizas de Egresos.

Registro y Control de Pdlizas de Ingresos.

Pdlizas de Diario.

Inventario de Cheques.

Impuestos.

Conciliaciones Bancarias.

Estados Financieros.

Presupuestos.

SD15

Recursos Humanos

Actas Administrativas.

Expedicién de constancias de inhabilitacién.

Expedicion de constancias.

Control de Asistencia.

Control de prestaciones en materia econémica.

Premios.

Expediente de personal.

Personal Sindicalizado.

Néminas de pago del personal.

Capacitacion.

Tabuladores y Plantillas.

SD16

Recursos Materiales

Control de almacén.

Control de bienes muebles e inmuebles.

Conservacion y Mantenimiento de bienes muebles e inmuebles.

Seqguros.

Servicios Diversos.

Solicitudes de Mantenimiento y Material.

Servicios de Mensajeria.

SD17

Sesiones de Congreso

Estadistica de Sesiones.

Material de Sesion.

Diario de Debates.

Orden del Dia 'y Guiones.

Actas de Sesion.

Intervenciones y Participaciones.
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Informe Anual de Labores del Poder Legislativo.
Informe de Actividades de las areas del Congreso.
SD18 Planeacion, informacion, Andlisis y recomendaciones del informe de Gobierno.
evaluacion y Politicas Informe de Resultados de los procedimientos Administrativos y
Financieros.
Programa Operativo Anual e Indicadores de Gestion.
Organizacién y Clasificacion de Archivos.
SD19 Archivo Inve.n'tarlo.s, de Transferencias al Archivo de Concentracion.
Certificacion de Documentos.
Control de Préstamos en Sala.
Aplica para todas las areas.
Compete al Archivo Legislativo.
compete a las areas de Estudios y Procesos.
Ninguna é&rea lo tiene asignado.
San Francisco de Camp., Camp., 1 de enero de 2013.
Responsable del Archivo de Tramite Vo. Bo.

(Director o encargado del area)

Nombre y Firma. Nombre y Firma.













