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CLAVE 

 DE LA SERIE 
SERIE 

SUBSERIE 
 

DESCRIPCIÓN DE LA SUBSERIE 

VOLUMEN 

DE 
DOCUME

NTOS 

FECHA 
(INICIAL 

y FINAL) 

SD01 
Acceso a la 
Información 

Pública 

 
Información 

 para el portal de 
Transparencia. 

Información sobre el POA, Indicadores de Gestión, 
avances trimestrales, etc. Relacionadas con la 
Dirección de Archivo. 

1 
2012-
2015 

 
 

Solicitudes  
de Información 

Diversas solicitudes de información realizadas por 
los usuarios vía internet a través de la UAIP del 
Congreso y que está relacionado con la información 
del Archivo Histórico. 

1 

2012-
2015 

 
 

SD11 Legislación 

 
Transición de 

Legislatura 

Entrega-recepción de la Dirección del Archivo del 
Poder Legislativo, para el Libro Patrimonial del 
congreso 

1 

 
2015 

SD12 
Manuales 
 y Guías. 

 
 
 

Circulares y  
Normativas. 

Información enviada por el área de Contraloría 
interna con respecto a auditorias. 

1 
2012-
2015 

Oficios enviados a diversas áreas administrativas por 
parte de la Dirección del Archivo. 

1 
2012-
2015 

Oficios recibidos de diversas dependencias externas 
del Congreso del Estado. 

1 
2012-
2015 

SD13 Publicaciones 
 

Periódicos 
 Oficiales 

Control de los Periódicos Oficiales que se reparten a 
las Diversas áreas del Congreso. 

1 
2012-
2015 

SD15 
Recursos 
Humanos 

 
 
 
 
 
 
 
 

Expediente  
de Personal 

Expediente del Lic. Luis M. González Amaya.  1 
2012-
2015 

Expediente del Lic. Eduardo Soberanis Montalvo. 1 
2012-
2015 

Expediente del Lic. Sergio Ramón Bautista Rosado. 1 
2014-
2015 

Expediente del Lic. Emilio Rodríguez Herrera 1 
2014-
2015 

Expediente del C. Carlos Castillo Dzib. 1 
2014-
2015 

Expediente del C. Demesio del Ángel Cruz Mass 1 
2014-
2015 

Expediente de la C. Mireya Lucely Rivero Pérez. 
 

1 
2014-
2015 

Expediente de la C. Fryné del Socorro Cruz Yerbes. 
 

1 
2014-
2015 

Expediente de la C. Margarita Sandoval Arjona. 
 

1 
 

2015 
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CLAVE 
 DE LA  
SERIE 

SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SUBSERIE 
VOLUMEN 

DE 
DOCTOS. 

FECH
A 

(Inicial 
y Final) 

SD15 
Recursos 
 Humanos 

Capacitación Cursos de Capacitación en recursos humanos, a 
través del INCAPCAM; en Archivología a través de la 
COTAIPEC 

1 
2012-
2015 

SD16 
Recursos 

 Materiales 

Solicitud de  
Mantenimiento y 

Material. 

Solicitudes de Material de Oficina y requerimientos 
de mantenimiento a los mobiliarios de oficina. 

1 
2012-
2015 

SD18 

Planeación, 
información, 
evaluación y 

políticas. 

Informe Anual de 
 Labores. 

Informe Anual de labores e informe  Trimestral de 
actividades de las áreas del archivo. 

1 
2012-
2015 

Programa 
Operativo Anual e 

Indicadores de 
Gestión. 

Avance Trimestral de los indicadores de Gestión y 
del Programa Operativo Anual. 

1 

2012-
2015 

SD19 Archivo 

Certificación de 
Documentos 

Certificación de Periódicos Oficiales, decretos, 
acuerdos, etc. Del Archivo Histórico. 

1 
2012-
2015 

Control de 
préstamos  
en Sala. 

Control de préstamos de documentos a usuarios en 
las instalaciones del Archivo Histórico 

1 
2012-
2015 

Inventarios de 
Transferencia 

Inventario de Transferencias de documentos 
enviados al Archivo  de concentración por parte de 
los archivos de trámite de las áreas que conforman el 
Poder Legislativo. 

1 

2012-
2015 

 
 
 
 

Organización y 
 Clasificación de 

Archivos 

Organización y clasificación de los Archivos de 
Trámite de las diversas áreas del Poder Legislativo, 
actualización de su Cuadro de clasificación 
Archivística, Guía simple e inventarios. 

1 

2012-
2015 

Bajas Documentales de los Archivos de Trámite de 
las Diversas áreas del Congreso 

1 
2012-
2015 

Catalogo de Disposición Documental y Cuadro de 
Clasificación Archivistica, Inventario General de 
Expedientes y Guía Simple de la Dirección de 
Archivo 

1 

2012-
2015 

Catalogo de Disposición Documental y Cuadro de 
Clasificación Archivistica del Poder Legislativo 

1 
2012-
2015 
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