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SP0101 Secretaria Particular SD18 Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas. SD18.1 | Informe Anual de Labores del Poder Legislativo.

SD18.2 | Analisis y recomendaciones al Informe de Gobierno.

SD18.3 | Informe de Actividades de las areas.

ST0102 Secretaria Técnica SDO7 Estudios e Investigaciones
SDO07.1 | Foros de Consulta

SD07.2 | Informacién Técnica
SD07.3 | Mesas de Trabajo

Coordinacién de
CA0103 Asesores. SD08 Eventos SD08.1 | Conmemoraciones

SDO08.2 | Discursos y Ponencias

SD08.3 | Congresos y Convenciones del Poder Legislativo

D0201 Diputados. SD21 Fracciones Parlamentarias SD21.1 | Actividades parlamentarias.
USP0202 Unidad de Servicios SD17 Sesiones del Congreso SD17.1 | Estadistica de sesiones interna.
Parlamentarios

SD17.2 | Material de Sesioén.
SD17.3 | Diario de Debates.

SD17.4 | Actas de Sesion.
DI0305 Direccion de Informética | SD20 Servicios Informéaticos SD20.1 | Mantenimiento de equipos.

SD20.2 | Actualizacion de Programas de Software y Hardware.
SD20.3 | Actualizacion de la Pagina Web
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DCPL0302 Direccién de Control

Procesos Legislativos. SD05 Asuntos Juridicos

SDO05.1 | Acciones de Inconstitucionalidad
SDO05.2 | Amparos

SDO05.3 | Contratos

SD05.4 | Controversias Constitucionales

SDO05.5 | Convenios

SDO05.6 | Declaraciones de Procedencia

SDO05.7 | Juicio de Revisién Constitucional
SDO05.8 | Juicios Politicos.

SD11 Legislacion SD11.1 | Iniciativas y Propuestas
SD11.2 | Dictdmenes improcedentes.
SD11.3 | Acuerdos

SD11.4 | Decretos

SD11.5 | Leyes

SD11.6 | Reglamentos

SD11.7 | Tramité de Fe de erratas
SD11.8 | Actividades Legislativas
SD11.9 | Transicién de Legislatura.

Unidad de Acceso a la

UAIPO310 Informacién Pdblica SDO1 Acceso a la informacién publica

SDO01.1 | Comunicados de COTAIPEC
SDO01.2 | Informacién para el portal de Transparencia

SDO01.3 | Acuerdos en materia de Transparencia

SDO01.4 | Listado de sistemas de datos personales.

SDO01.5 | Evaluaciones a la Unidad de Acceso.

SDO01.6 | Solicitudes de Informacién.
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DF0304 Direccion de Finanzas. | SD14 Recursos Financieros SD14.1 | Registro y control de pélizas de cheques.
SD14.2 | Nomina transferida.

SD14.3 | Pélizas de Diarios

SD14.4 | Activos

SD14.5 | Impuestos cuotas y derechos pagados.
SD14.6 | Impuestos

SD14.7 | Conciliaciones Bancarias.

SD14.8 | Estados Financieros.

SD14.9 | Presupuestos.

Direccion de Servicios
DSA0303 Administrativos SD15 Recursos Humanos SD15.1 | Actas Administrativas

SD15.2 | Expedicion de constancias de inhabilitacion

SD15.3 | Expedicion de constancias de trabajo

SD15.4 | Control de Asistencia

SD15.5 | Control de prestaciones en materia econémica.
SD15.6 | premios

SD15.7 | Expediente de personal.

SD15.8 | Personal sindicalizado.

SD15.9 | Néminas de pago del personal.

SD15.10 | capacitacion
SD15.11 | Tabuladores y Plantillas.
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Direccién de Servicios
DSA0303 Administrativos SD16 Recursos Materiales SD16.1 | Control de almacén

SD16.2 | Control de bienes muebles e inmuebles.
SD16.3 | Seguros
SD16.4 | Servicios Diversos

SD16.5 | Solicitud de Mantenimiento y Material.

DCS0307 Direccion de SDO06 Comunicacién Social SD06.1 | Archivos de y DVD
Comunicacién Social SD06.2 | Archivo Fotografico en CD’S

SD06.3 | Boletines de prensa.

DGS0306 Direccién de Gestion SDQ09 Gestoria SD09.1 | Control de gestién

Social SDO09.2 | Solicitudes de Gestidn por sectores.
SD09.3 | Visitas guiadas.
Auditoria, Organizacién, Control, Programacion,
C10309 Contraloria Interna SD12 organizacién y presupuestacion SD12.1 | Manual de Estructuras

SD12.2 | Manual de Organizacién

SD12.3 | Manual de Procedimientos.

SD12.4 | Programa Operativo anual e Indicadores de Gestién.

SD12.5 | Informes de resultados de auditoria

SD12.6 | Expedicion de constancias de inhabilitacion

SD12.7 | Quejas y Denuncias

SD12.8 | Declaraciones Patrimoniales

SD12.9 | Actas de Entrega-Recepcion.

SD12.10 | Circulares y normativas
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Direccién de Archivo
DAL0308 Legislativo SD19 Archivo de Concentracién e Histérico. SD19.1 | Organizacién y Clasificacién de Archivos de Tramite.

SD19.2 | Inventario de Transferencias al Archivo de Concentracion

SD19.3 | Control de Certificaciéon de Documentos Histéricos.

SD19.4 | Control de Prestamos en sala.
SD19.5 | Certificaciones.

SD13 Publicaciones SD13.1 | Periédicos Oficiales

SD13.2 | Bibliografia del Poder Legislativo.

Elaboro: Validé:
Lic. Sergio Ramodn Bautista Rosado. Lic. Alberto Ramdn Gonzélez Flores.

Encargado del Archivo de Concentracion. Secretario General del H. Congreso del Estado.



